ICA
OVIEDO

llustre Colegio de Abogados de Oviedo

Centro de Estudios

Curso de Informatica: Nivel Iniciacion

16, 17, 18, 23 y 24 de Octubre, 2018
Horario: 16:00 a 19:00 h.
Aula de Formacion I
15 horas lectivas
Directora: Maria Escanciano Garcia-Miranda

Perfil del alumno: Usuario sin conocimiento tecnologico

e Entorno de Trabajo de Windows 10: primeros pasos en Windows,
configuracion del sistema, trabajar con iconos y ventanas.

e Gestidbn de archivos y carpetas: conceptos basicos, programas
de compresion de archivos.

e Impresion y escaneo de documentos.
e Navegacion por Internet: Microsoft Office 365 en la Nube.

e Aplicaciones de tratamiento de texto: Iniciacion a Microsoft Word
2016.

e Aplicaciones para presentaciones graficas: Iniciacion a Microsoft
PowerPoint 2016.

Osabadell
Estar donde estés.




